MESTO SPINDLERUV MLYN

TAJEMNIK

OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Mésto Spindlertiv Mlyn, zastoupené starostou, Martinem Jandurou, Vv zastoupeni dlouhodobé
nepfitomného tajemnika Mgr. Evy Kloucek Filipové, DiS., vyhlasuje dne 03.03.2025 v souladu
s ustanovenimi § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., 0 Gfednicich uzemnich samospravnych celkti a 0 zméné
n¢kterych zakont, ve znéni pozd¢jsich piedpisti, vybérové fizeni na obsazeni pozice

VEDOUCI SPRAVNIHO ODBORU

Charakteristika prace:
- Vykonavani dil¢ich legislativnich praci a pravnich ¢innosti v oboru statni spravy nebo
samospravy a piiprava pravnich predpisti po obsahové a formalni strance.
- Zajistovani spravni ¢innosti ufadu, vedeni evidence obyvatel, zajistovani voleb, vidimace a
legalizace — ovétovani listin, zajisténi zalezitosti v socialni oblasti, zajisténi odpadového
hospodatstvi, vydavani parkovacich povolenek.

Misto vykonu prace: Spindlertiv Mlyn
Doba vykonu prace: pracovni pomér na dobu neurcitou
Platova trida: 10. platova tfida (zékon €. 262/2006 Sb., zdkonik prace,

ve znéni pozdéjsich predpist, nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb.,
0 platovych pomérech zaméstnanctli ve vefejnych sluzbach a
spraveé a natizeni vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve
vetejnych sluzbach a sprave).

Termin nastupu: 01.05.2025 nebo dle dohody
Lhita pro podani piihlasky: do 20.03.2015 do 13:30 hodin

Pozadované predpoklady pro vykon prace:
o fyzicka osoba, ktera dosahla veéku 18 let;
e je statnim obcanem Ceské republiky, popiipadé fyzickd osoba, kterd je cizim statnim
ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt;
je zpisobila k pravnim ukonim;
je beztthonna;
ovlada jednaci jazyk.

Jiné pozadavky:
e vysokoskolské vzdelani v magisterském nebo bakalafském studijnim programu, popiipadé
vy$$i odborné vzdélani, ve studijnim oboru vetejné spravy nebo pravnického sméru,
e znalost spravniho fadu, znalost vedeni evidence obyvatel,
e dobra uzivatelska znalost prace s PC,
e fidici, organizacni a komunikativni schopnosti,
e alespon 2 roky praxe jako vedouci zamé&stnanec nebo praxe ve vefejné sprave,
e fidi¢sky prikaz skupiny B.



Vyhodou:

e zvlastni odborna zpusobilost ve smyslu Vyhlasky ¢. 413/2024 Sb., o zvlastni odborné
zpusobilosti, zkouSce vstupniho vzdélavani a nalezitostech osvédceni o vzdélavani ufednika
uzemnich samospravnych celkd,

e praxe na vedouci pozici ve vetejné sprave,

e znalosti a praktické zkusenosti v socialni oblasti a v oblasti vidimace a legalizace.

Nalezitosti pisemné prihlasky a pozadované doklady:

1. Pisemna pfihlaska (formulaf ke stazeni na www.spindleruvmlyn.org — sekce M¢stsky urad —
Formulafe — Vybérova fizeni) musi obsahovat tyto nalezitosti:
e piesné oznaceni pozice;
e jméno, piijmeni a titul z4jemce, datum a misto narozeni zajemce;
e statni ptisluSnost zajemce;
e misto trvalého pobytu zajemce;
e Cislo obc¢anského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana;
o telefonni kontakt a e-mail na zajemce;
o datum a podpis zajemce.

2. Doklady, které zajemce pripoji k prihlasce:

e zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech v pozadovaném oboru;

e vypis z evidence Rejstiiku trestli ne star$i nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusniki téz
obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovsky statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi bezihonnost cestnym prohlaSenim;

 kopie dokladu o nejvyssim dosaZzeném vzdélani;

« kopie ptipadnych osvédceni o absolvovani dal§iho vzdélavani nebo kurzi;

e souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich tdaji pro ucely vybérového fizeni dle zadkona
¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich udajt, v platném znéni.

Pfed jmenovanim musi byt pfedlozeno ,,lustracni osvédceni® dle zakona ¢. 451/1991 Sb., a Cestné
prohlaseni podle § 4 tohoto zakona (pfedlozeni se nevyzaduje u uchaze¢ti narozenych po 1. prosinci
1971).

Vybrani zajemci budou pozvani k ustnimu pohovoru. VSichni zdjemci budou informovani
prostiednictvim elektronické posty nebo telefonu o dalSim postupu.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného ze zajemcid, pripadné pracovni misto
neobsadit bez udani duvodu.

Ptihlasku véetné pozadovanych dokladl je mozno
e osobné¢ dorucit na podatelnu méstského ttadu nebo zaslat poStou na adresu: Méstsky urad
Spindlertiv Mlyn, Spindleriv Mlyn 173, 543 51 Spindleriv Mlyn v uzaviené obalce vyrazné
oznadené slovy ,,Vedouci spravniho odboru - NEOTVIRATY;
e piipadné zaslat elektronicky na e-mail podatelna@mestospindleruvmlyn.cz (a nasledné
V listinné podobé dorucit nejpozdé€ji na zacatku ustniho pohovoru).

Na prihlaSky dorucené po uvedené lhiité nebude bran zietel. Dalsi informace podaji osobné
nebo telefonicky personalistka méstského ufadu Helena Cermanova, DiS. (telefon 499 404 255),
poptipadé starosta mésta Spindlertiv Mlyn Martin Jandura (telefon 499 404 246).

Martin Jandura, starosta v. r.
v zastoupeni dlouhodobé& neptitomného tajemnika, Mgr. Evy Kloucek Filipové, DiS.

Vyvéseno na uiedni desce: 04.03.2025

Sejmuto z aiedni desky:


http://www.spindleruvmlyn.org/
mailto:podatelna@mestospindleruvmlyn.cz

