MESTO HOSTINNE

Méstsky urad Hostinné
Kancelar vedeni mésta

Namésti 69, 543 71 Hostinné, ICO: 00277908, DIC: CZ00277908, http://hostinne.info

C.j.: 2354/2018/TAJ/Ho
Oznameni o vyhlaSeni vybérového Fizeni

Meéstsky urad Hostinné
zastoupeny tajemnikem meéstského uradu
vyhlasuje dne 26.04.2018 vybérové fizeni na obsazeni 1 pracovniho mista

»spersonalista a mzdovy ucetni“

Pracovni napli: komplexni zpracovani a koordinace personalni agendy
komplexni zajiSténi platové agendy
vedeni hlavni pokladny mésta
zauctovani pokladnich obratl, vedeni pokladni knihy
mzdové ucetni operace a zpracovani vSech zmén tykajicich se zaméstnancii
MU na poéitaéi s pouzitim programu VEMA
pfijem a vydej véci ztracenych a nalezenych,

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Misto vykonu prace: Hostinné

Platova ttida: 10 (podle zapocitatelné praxe od 18.810 K¢ do 28.320 K<)

Osobni ohodnoceni: po uplynuti zkusebni doby podle dosahovanych vysledkt az 20 % PT
Mozny nastup: od 01.06.2018

Pozadavky na uchazece dle zikona o urednicich uzemnich samospravnych celkii:

ob¢an CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat cesky jazyk),
fyzicka osoba, ktera dosahla véku alespon 18 let,

plna svépravnost,

bezuhonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, kterd byla pravomocné odsouzena
pro trestny ¢in spachany umyslng, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednéni
souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zédkona na tuto osobu nehledi, jako
by nebyla odsouzena)

AN NI NN

Kvalifika¢ni predpoklad: minimalné stiedni vzdélani s maturitou

DalSi pozadavky:
v/ praxe Vv personalistice a ucetnictvi
v schopnost fesit personalni problémy
v’ orientace v oblasti pracovnépravnich a G¢etnich predpist
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v'schopnost samostatného rozhodovani i tymové prace

v'vysoké pracovni nasazeni a odolnost vici stresu

v komunika¢ni a organiza¢ni schopnosti V pisemném i mluveném projevu
v'loajalita a diskrétnost

v flexibilita a spolehlivost

v peclivost a systemati¢nost

v pokrogila znalost prace na PC — MS Office

v/ praxe ve statni spravé ¢i samospravé vyhodou

v zkouska ZOZ vyhodou

Nailezitosti prihlasky jsou: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto
trvalého pobytu, ¢islo obcanského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho obcana), datum a podpis.

K prihlasce pripojte:

a) strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete tdaje o dosavadnich zaméstnanich
a 0 odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se pracovni néplné,

b) vypis z evidence rejstiiku trestd ne star$i nez 3 mésice (u cizich statnich piislusnikl téz
obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym statem - pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezahonnost ¢estnym prohlaSenim),

c) ovéifenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, a

d) podepsany souhlas s nakladanim s osobnimi udaji.

Pisemnou piihlasku spolu s pozadovanymi dokumenty zasilejte, tak aby ji vyhlasovatel obdrzel
nejpozdéji 14.05.2018 do 14:00 h, na adresu:

Méstsky ufad Hostinné, Nameésti 69, 543 71 Hostinné

Uzavienou obalku oznacte heslem: ,,Vybérové Fizeni — personalista“.

Do vybérového rizeni budou zarazeni uchazeci, kteri splni vySe uvedené pozadavky a dodaji
prihlasku se v§emi povinnymi naleZitostmi.

Blizsi informace poskytne Marie Kratochvilova, vedouci odboru, na tel. 499 404 736 nebo eMailu
financni.vedouci@muhostinne.cz.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Hostinném 26.04.2018

JUDr. Jan Hornik, Ph.D., v. r.
tajemnik méstského ufadu

ustfedna: 499 441 333, eMail: urad@muhostinne.cz, datova schranka: dgshd5f, bankovni spojeni: 1303699319/0800



mailto:urad@muhostinne.cz
http://hostinne.info/
mailto:financni.vedouci@muhostinne.cz

