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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENi

Starosta mésta Spindlertiv Mlyn vyhladuje v souladu s ustanovenimi § 7 zakona &. 312/2002 Sb.,
0 Ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpisu, vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice

TAJEMNIK/TAJEMNICE MESTSKEHO URADU SPINDLERUV MLYN

Druh prace a jeji charakteristika:

je dana § 110 zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich pfedpist, tajemnik
méstského ufadu zejména:

a) zajistuje vykon pfenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny radé obce nebo
zvlastnimu organu obce;

b) pIni ukoly uloZzené mu zastupitelstvem obce, radou obce nebo starostou;

c) stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy vSem zaméstnancim obce zafazenym do obecniho
Uradu;

d) pIni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich pravnich predpist vUgi
zaméstnancum obce zafazenym do obecniho ufadu;

e) vydava spisovy fad, skartacni fad a pracovni fad obecniho ufadu a dalSi vnitfni smérnice obecniho
Uradu, nevydava-li je rada obce.

Misto vykonu prace: Spindlertv Miyn

Doba vykonu prace: pracovni pomér na dobu urgitou - zastup po dobu matefské dovolené
a rodi¢ovské dovolené (nejdéle do doby, kdy narozené dité dosahne
véku 3 let)

Platova trida: 11. platova tfida dle nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., o platovych po-

mérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé a nafizeni vlady
€. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave
Predpokladany nastup: 1. 8. 2022, popripadé dohodou po ukonéeni vybérového fizeni
Lhita pro podani prihlasek: do 10. 6. 2022 do 13:30 hodin

Pozadované predpoklady pro vykon prace:

1. uvedené v ustanoveni § 4 zadkona €. 312/2002 Sb., o urednicich Uzemnich samospravnych
celkli a o zméné nékterych zakonil, ve znéni pozdéjsich predpisu:

a) fyzicka osoba, kterd doséhla véku 18 let;

b) je statnim ob&anem Ceské republiky nebo cizim statnim ob&anem s trvalym pobytem v Ceské
republice;

c) ovlada jednaci jazyk;

d) je zplsobila k pravnim tukondm;

e) je bezuhonna.

2. uvedené v ustanoveni § 5 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych
celkil a o zméné nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisi se vedoucim Ufadu mize stat
fyzicka osoba, ktera splfiuje pfedpoklady podle § 4 a ma nejméné tfiletou praxi

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich €innosti v pracovnim poméru k uzemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluZzebnim poméru ke statu,

c) ve funkci &lena zastupitelstva uzemniho samospravného celku dlouhodobé& uvolnéného pro vykon
této funkce.

Délka praxe musi byt spinéna v priibéhu 8 let bezprostfedné prfedchazejicich jmenovani do funkce.

3. Splnéni predpokladd plynoucich ze zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich predpis(, splnéni
téchto predpokladll se doklada osvédcenim dle § 4 odst. 1 citovaného zakona a ¢estnym prohlasenim
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dle § 4 odst. 3 citovaného zakona. Osvédceni ani ¢estné prohlaseni dle ustanoveni § 4 tohoto zakona
se nevyzaduje po ob&anech narozenych po 1. prosinci 1971.

DalSi pozadavky:

o vysokoSkolské vzdélani v bakalarském nebo magisterském studijnim programu,

e znalost pravnich predpist vztahujicich se k vykonavané praci - zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, zakon &. 312/2002 Sb., zakon o Ufed-
nicich USC, zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, a orientace v pravnich predpisech souvise-
jicich s Cinnosti obci a vefejné spravy,

e uZivatelské znalosti prace s PC, zejména programy MS Word, MS Excel, Power Point, Internet,

e fidicsky prikaz skupiny B,

e zkuSenosti s vedenim zaméstnancl a pracovnich tyma,

e vyrazné komunikaéni a organiza¢ni schopnosti, samostatnost, koncep&ni a analytické myslenti,
schopnost feSeni problém, schopnost vyjednavani, prezentace, adaptabilita, flexibilita, tvofivé
mysleni.

Vyhodou:
e praxe ve vefejné sprave,
e zvlastni odborna zplsobilost ve smyslu vyhlasky ¢&. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpUsobilosti ufednikd Uzemné samospravnych celki,
e absolvovani kurzl, skoleni, seminafd ¢i jiného dalSiho vzdélavani z oblasti pozadovanych
¢innosti a rozvoje osobnosti.

Nalezitosti pisemné prihlasky a pozadované doklady:

1. Pisemna prihlaska do vybérového Fizeni musi obsahovat nize uvedené nalezitosti:
e pfesné oznaceni vybérového fizeni,
e jméno, pfijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece,
o statni pfisluSnost uchazece,
e misto trvalého pobytu uchazece,
e Cislo ob&anského prukazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,
¢ telefonni kontakt a e-mail uchazece,
e datum a podpis uchazece.

2. Doklady, které uchaze¢ pfipoji k pfihlasce:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou uUdaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti,

e vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice, u cizich statnich ob&anu téz obdobny
doklad osvédcujici bezdahonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky
stat nevydava, dolozi uchaze¢ bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

e oveéfena kopie dokladu o nejvy3Sim dosazeném vzdélani,

e osvédCeni (popfipadé kopii Zadosti o vydani tohoto osvéd&eni) a Cestné prohlaseni o spinéni
predpokladu dle zakona €. 451/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisl; dolozeni dokladl dle
tohoto bodu se nevztahuje na ob&any narozené po 01. 12. 1971,

e Cestné prohlaseni o spinéni predpokladu podle § 5 zakona €. 312/2002 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpisu (délka praxe),

e souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich udaju pro ucely vybérového Fizeni dle zakona
¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajd, v platném znéni,
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e kopie pfipadnych osvédc¢eni o absolvovani dalSiho vzdélavani nebo kurza.
Poznamka: PoZadované doklady budou zaslany zpét po ukoncéeni vybérového fizeni.

Bude-li to nutné, budou vybrani uchazeci pozvani k ustnimu pohovoru. Pfizvani uchazec¢i budou
informovani prostrednictvim elektronické posty nebo telefonu.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu zrusit, pripadné
pracovni misto neobsadit.

Prihlasku vEetné pozadovanych dokladu v uzaviené obalce vyrazné oznacené slovy ,,Vybérové fizeni
TAJEMNIK - NEOTVIRAT* je moZno osobné dorugit na podatelnu nebo zaslat postou na adresu:
Méstsky ufad Spindlerav Miyn 173, 543 51 Spindlertv Mlyn. Do vybérového fizeni budou zafazeny
pouze prihlasky doruéené na Méstsky uiad ve Spindlerové Mlyné nejpozdéji do dne 10. 6. 2022
do 13:30 hodin. Dalsi informace podaji osobné nebo telefonicky personalistka méstského ufadu Helena
Cermanova, DiS. (tel. +420 499 404 255), tajemnik méstského Ufadu Mgr. Eva Kloucek Filipova, DiS.
(tel. +420 499 404 257), popr. starosta mésta Bc. Vladimir Staruch (tel. +420 499 404 246).

Ve Spindlerové Miyné&, dne 24. 5. 2022.

Bc. Vladimir Staruch, v.r.

starosta mésta

VyvéSeno dne: 24. 5. 2022

Sejmuto dne:



